Personuppgiftspolicy

Ny lagstiftning till skydd fér den personliga integriteten géller fran 25 maj 2018. Lagstiftningen
bygger pa EU-férordningen GDPR (General Data Protection Regulation). | Sverige inférs direktivet i
Dataskyddsforordningen och ersatter PUL (personuppgiftslagen).

Vad ar en personuppgift? En personuppgift ar varje form av uppgift som kan knytas till en nu levande
person - personnummer, adress, telefonnummer, e-postadress med mera. Foton och liknande kan
ocksa utgdra en personuppgift.

Vad menas med att hantera personuppgifter? Alla féretag, organisationer och féreningar som i olika
sammanhang registrerar uppgifter om enskilda personer hanterar personuppgifter. Det kan rora sig
om allt fran att halla register, att fora noteringar i mer oordnad form till att hantera telefonnummer
och e-postadresser. Register kan vara elektroniska eller féras manuellt.

Vad menas med personuppgiftsansvarig? Personuppgiftsansvarig ar den som inhamtar och hanterar
uppgifter som kan knytas till en nu levande person. Personuppgiftsansvarig kan ocksa uppdra at
nagon annan att for dennes rakning hantera personuppgifter Den som far uppdraget ar ett
Personuppgiftsbitrade.

Grundldggande i de nya reglerna ar att den enskilde alltid har ratt att fa veta vilka personuppgifter
som finns om hen.

Vilka register med personuppgifter hanterar féreningen?

Rudboda Brf/Brf Lojohdjden har féljande register som innehaller personuppgifter:

» Lagenhetsregister
Registret skots av SBC pa foreningens uppdrag. SBC redovisar sin hantering av
personuppgifter i ett sarskilt avtal for personuppgiftsbitraden. Registret halls med lagstod -
en bostadsrattsforening ar skyldig att halla ett lagenhetsregister.

» Medlemsférteckning
Som ovan med lagstod

> Register 6ver pantsattningar
Alla pantsattningar hanteras enbart av SBC. Hanteringen har lagstdd och hanteras enligt avtal
med SBC om personuppgiftsbitrade

> Personuppgifter i styrelseprotokoll
| vissa fall noteras personuppgifter i styrelsens protokoll. Dessa uppgifter sparas med lagstod.

> Register 6ver nyckeltaggar med tillampningar for tvattbokningar och dorrpassager
Registret skots av PM-larm pa féreningens uppdrag. PM-larm har ett avtal som
personuppgiftsbitrade. Uppgifter om lastaggarna och dess anvandning kan nekas av den
enskilde medlemmen men ger da som konsekvens att lastaggen och tvattstugebokningen



inte kan anvandas av den som aktivt begar att uppgifter om hen inte far hanteras i detta
register.

Register dver uthyrda p-platser och/eller extra forrad

Register hanteras dels av SBC som grund for debitering dels av foreningen. Hanteringen sker
med stdd i avtal om hyresobjektet direkt med medlemmen. Nar avtal upphor rensas
uppgifterna

Register foér tv och datakommunikation

Com Hem hanterar ett register over alla ldgenheter/boende som del av avtal om
gruppabonnemang for tv och bredband. Registret fors med stéd i avtal (er box, ert kort och
er router). Det finns ett avtal om ansvar for personuppgiftsbitrade.

Tillfalliga register 6ver alla lagenheter med personuppgifter (namn, adress och eventuella
kontaktuppgifter). | vissa fall upprattar och formedlar styrelsen uppgifter (med vissa
personuppgifter sdsom namn, adress, lagenhetsnummer och i forekommande fall
kontaktuppgifter) om alla enskilda lagenheter till en utomstaende part. Detta géller framfor
allt vid olika typer av besiktningar sasom OVK eller fuktbesiktningar men ocksa i vart fall for
temperaturmatningar i ett antal lagenheter.

Register over tillgang till snickarbod

Foreningen hanterar uppgifter med stod av avtal/ansvarsforbindelse. Nar avtal upphor
(nyckel aterlamnas) rensas uppgifterna.

Register over ombud Grannsamverkan

Foreningen hanterar uppgifter fran dem som anmalt sig som ombud. Tas bort sa snart nagon
avanmaler sig.

Fastighetsskotarens och styrelsens noteringar/register 6ver felanmilningar och inlimnade
kontaktuppgifter.

| de fall boende lamnar kontaktuppgifter sa som telefonnummer eller e-postadresser till
foreningen (styrelsen och/eller fastighetsskotaren) i samband med felanmalningar, fragor
eller liknande sa sparas dessa kontaktuppgifter forutsatt att inte den som ldmnar uppgifterna
anmaler att dessa bara kan anvandas i ett specifikt drende. Kontaktuppgifter sparas sa lange
vederborande bor i féreningen om inte annat sags av den enskilde.

Tillsvidare tillampar féreningen principen om att den som lamnar uppgifterna sjalva aktivt
maste ange begransning i anvandandet/lagringen, med andra ord noteras ett passivt
medgivande om inte den som lamnar uppgifter meddelar annat.

E-post och brev till féreningen om annat an felanmalningar

Alla uppgifter rensas sa snart ett drende/en fraga ar utagerad. Rensning sker l6pande.
Manuella register avseende skaderapporter, bygganmalningar/lov, uppgifter om dndrad
rumsindelning och liknande.

Foreningen sparar uppgifter om forsakringsskador, skaderapporter, anmalda férandringar av
rumsindelning i lagenheterna, inkomna bygganmalningar/lov och liknande. Dokumentation
kan innehalla personuppgifter. Uppgifterna sparas sa lange de betraktas som relevanta.
Foreningen gor aterkommande beddmning av uppgifternas relevans och nytta. Uppgifterna
sammanstalls aldrig med andra uppgifter/dokumentation/register dar det finns
personuppgifter.



Hur, var och nar samlas uppgifter in?

| samband med att nagon blir medlem i féreningen genom férvarv av bostadsratt samlas uppgifter in
och registreras - se ovan om lagenhets- och medlemsforteckning. Nar foreningen ingar avtal med
enskild medlem/boende (om parkering, férrad, snickarbod och exempelvis medgivande om tilltrade
till den egna bostadsratten), ska det framga i avtal/kvittering att detta accepteras av den enskilde.
For personer som sedan tidigare bor i foreningen géller att hen aktivt maste meddela om hen inte
accepterar att befintliga uppgifter i register angivna ovan far behallas av féreningen eller av
foreningens personuppgiftsbitraden.

Hur hanteras personuppgifter?

Som framgatt hanteras uppgifter som finns i register dels enligt lagstéd dels med stdd i avtal. Dessa
uppgifter hanteras enbart av personuppgiftsbitraden och i vissa falla av styrelsen och dess
forvaltning. All hantering skots med aktsamhet enligt Dataskyddsforordningen. Personuppgifter
overfors aldrig till tredje part om inte detta uttryckligen begars av den boende eller av behorig
myndighet.

Alla uppgifter som inte ar aktuella/giltiga raderas l6pande (vid avflyttning, uppsagning av kontrakt,
etc.). | vissa fall kvarstar uppgifter om detta kravs enligt lag (géller exempelvis for bokféringsunderlag
och for pantsattningar).

Nar féreningen anlitar hantverkare for atgard som féreningen ansvarar for i en enskild
bostadsrattslagenhet kan kontaktuppgifter lamnas till tredje part (hantverkaren eller liknande).

| samband med generella atgarder i alla ingdende bostadsratter kan féreningen formedla
personuppgifter till tredje part (fuktbesiktningar, OVK eller liknande). Styrelsen har da ansvar for att
dessa uppgifter enbart anvands i avsett syfte och att de inte sparas langre dn nédvandigt (se
Tillfalliga register). Styrelsen ska for denna typ av tillfalliga register se till att den tredje parten lamnar
intyg eller undertecknar en ansvarsforbindelse for hur limnade personuppgifter kommer och far
hanteras

| féreningen ar styrelsen kollektivt ansvariga for personuppgiftshantering. Styrelsen haller en
forteckning 6ver var personuppgifter finns och vilka uppgifter som finns i varje register.

Vilka hanterar personuppgifter?



Personuppgifter kan hanteras av styrelsen (exempelvis vid godkdnnande av nya medlemmar) som
kollektiv eller av enskilda styrelsemedlemmar, och av styrelsens férvaltning. All hantering ska se med
respekt for den enskildes integritet i enlighet med Dataskyddsférordningens intentioner.

Vilka rattigheter har den som vi har/hanterar uppgifter om?

Alla enskilda har ratt att fa del av de personuppgifter som finns rérande hen. Styrelsen ska vid varje
tidpunkt snarast kunna redogora for de personuppgifter som finns om en enskild medlem/boende.

Vilka personuppgifter kan tas bort pa begiaran av den enskilde?

Den enskilde kan begara att inlamnade kontaktuppgifter inte far lagras (galler ej uppgifter i register
som fors med stod i lag eller uppgifter som utgor del av kontrakt/avtal). For nyckeltaggar galler att
den enskilde kan anmala att hen dnskar att personuppgifter tas bort men da innebar det att hen inte
kan nyttja de utrymmen som kraver nyckeltagg for atkomst. For uppgifter som lamnas i samband
med felanmaélningar och liknande galler att den enskilde kan begédra att uppgifterna inte sparas for
andra kontakter dn vad som géller aktuellt drende.

Denna policy har antagits av styrelsen med giltighet fran den 25 maj 2018

For styrelsen

Gorel Malmstrom, ordférande.



